
 

 

 

Die ISEO Deutschland GmbH ist als Systemanbieter „rund um die Tür“ spezialisiert auf die Entwicklung und 
Fertigung marktgerechter und innovativer Schließanlagen- und Zutrittskontrollsysteme. Das nach DIN ISO 
9001/14001/45001/50001/27001 zertifizierte Unternehmen ist Mitglied der internationalen ISEO-Gruppe und 
beschäftigt am Standort Gera derzeit ca. 120 Mitarbeiter.  

 
Zur Verstärkung unseres Teams in Gera, suchen wir in Vollzeit eine/n 

 

Sachbearbeiter/in Vertriebsinnendienst (m/w/d)  
 
 
Ihre Aufgaben:  

 professionelle und gewissenhafte Erfassung und Bearbeitung von Kundenaufträgen  

 Erfassung und Pflege der Kundenstammdaten in unserem Warenwirtschaftssystem  

 Telefonische Kundenbetreuung und Ansprechpartner in Fragen unseres Produktportfolios 
Mechanischer Schließanlagen  

 Rechnungserstellung und Reklamationsbearbeitung  

 Unterstützung der fachlichen Ansprechpartner und Außendienstmitarbeiter bei der Umsetzung der 
Verkaufsziele im Vertriebsgebiet  

 
Ihr Profil:  

 abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung  

 anwendungssicherer Umgang mit MS Office  

 gute bis sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

 überzeugungsstarke und kundenorientierte Arbeitsweise  

 wünschenswert: Kenntnisse von Produkten aus dem Bereich Schließanlagentechnik  
 

Wir bieten Ihnen:  
 

 einen unbefristeten Anstellungsvertrag in einem wachstumsorientierten Unternehmen 
 eine kollegiale Arbeitsatmosphäre und ein modernes Arbeitsumfeld  
 faire Entlohnung und Sonderzulagen  
 direkte Kommunikation mit kurzen Wegen und flachen Hierarchien  
 einen kostenlosen Mitarbeiterparkplatz 
 eine gute Verkehrsanbindung 
 kostenlose Getränke und regelmäßige Firmenevents 

 
 

 
Fühlen Sie sich angesprochen?  
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail im PDF oder per Post, unter Angabe Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung. Wir benötigen von Ihnen: ein Anschreiben, 
Lebenslauf, Zeugnisse. 
 
Informations- und Bewerbungsmöglichkeit:  
 
ISEO Deutschland GmbH  
Personalwesen    Tel: +49 (0) 365 / 73 62 157  
Wiesestraße 190    E-Mail: job@iseo.com  
07548 Gera    Web: www.iseo.com/de/stellenborse    

 


